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Primeros pasos con una computadora
El raton

Hoy le ayudaremos a Kevin a aprender sobre las partes de una computadora y cdmo usarlas.

Comencemos con el ratédn. El ratdn es una forma de comunicarse con la computadora. Es una
herramienta que le ayuda a moverse e interactuar con diferentes partes de la pantalla de la
computadora.
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A medida que mueve el ratén, también movera el puntero correspondiente que aparece en la
pantalla de la computadora. El puntero se ve como una flecha.
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Una vez que ubique el puntero sobre algo, haga clic en un botén del ratén para decirle a la
computadora que haga algo.

Un panel de seguimiento o panel tactil también permite mover el puntero e interactuar con la
computadora. Este es comin en computadoras portatiles y responde al tacto de los dedos para
mover el puntero. Algunos paneles tactiles le permiten hacer clic en cualquier lado de ellos, en
lugar de presionar un botdn como lo hace con un ratén.

Otros tienen botones izquierdo y derecho que son similares a los de un ratén.
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Para usar un ratdén de manera efectiva, lo mejor es sostenerlo como se ve en la imagen. Kevin
pone la mano completa sobre el ratdn y coloca el dedo indice en el botdn izquierdo y el dedo
medio en el botdn derecho. El resto de la mano descansa al costado del ratdn para ayudarle a
moverlo. Cuando mueva el ratén, recuerde que solo debe deslizarlo, no girarlo.

Usando el ratén, mueva el puntero en la pantalla
para posicionarlo sobre el nimero 1. Luego,
muévalo al nimero 2. Luego, al 3.Y al 4.

Haga
clicen
Siguiente
para
continuar

¢Puede ayudar a Kevin a practicar cdmo mover el ratén? Usando el ratén, mueva el puntero en
la pantalla para posicionarlo sobre el nimero 1. Luego, muévalo del nimero 1 al nimero 2.
Luego, al 3. Y al 4. Intente esto durante unos segundos, hasta que se sienta cdmodo moviendo
el ratén y llevando el puntero a un punto especifico de la pantalla. Haga clic en el botdn
Siguiente cuando esté listo para continuar.
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No se preocupe, toma un tiempo acostumbrarse, jpero con practica lo conseguira!

Haga un clic izquierdo
con el botén
de la izquierda

Haga
un clic
izquierdo
EL ]

La mayoria de las veces, cuando desee seleccionar algo en una computadora, movera el ratdn
para colocar el puntero donde desee y luego presionara el botdn de la izquierda del ratén. Esto
se llama hacer clic izquierdo.

Con el ratén, mueva el cursor hacia el botdn azul y, luego, haga clic izquierdo sobre él.
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En una Mac
Haga clicen Haga un clic derecho
CTRL + clic con el botén
izquierdo de la derecha

En una Macbook
Toque el panel
tactil con dos

dedos

En una tableta Haga
Haga clic en )
Siguiente para un clic

continuar

derecho
EL ]

Excelente.

El botdn de la derecha suele utilizarse para mostrar un menu de opciones para otras acciones
posibles, como imprimir, guardar dentro de un documento o navegar por Internet. Presionar el
botdn derecho se llama hacer clic derecho.

Kevin quiere ver un ejemplo del menu que aparece al hacer clic derecho. éPodria ayudarle?
Mueva el cursor hacia el botdn azul y haga clic derecho sobre él.
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View
Sort by
Refresh
Paste
Paste shortcut
Manage backup...
New
Select Color Setting
™) Display settings
&y Personalize

iExcelente trabajo! En este ejemplo, cuando hace clic con el botén derecho en un escritorio de
Windows 10, se muestra este mendu.

Ik Normal Ocupado

Cambiar

b 1A
T sues

El puntero del ratén que se ve en la pantalla de la computadora es diferente seguin lo que haga
el ratdn sobre ciertas partes de la pantalla.

El puntero se verd como la flecha etiquetada como Normal cuando se esté moviendo por la

pantalla. También vera el puntero normal cuando esté sobre un icono del escritorio u otros
elementos en los que pueda hacer clic para abrirlos.
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Ik Normal Ocupado

Cambiar

P
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Cuando el puntero esté sobre un enlace a un sitio web, un botdn u otros elementos en los que
pueda hacer clic, este se vera como una mano.

R Normal Ocupado

Cambiar

P AT
T ma

IlI"

El puntero se verd como una letra “I” mayuscula cuando pueda introducir texto, como en un
documento, un correo electrénico o un formulario en linea. Puede colocar y arrastrar este
puntero sobre un texto existente para editarlo.
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Ik Normal g Ocupado

Cambiar
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Cuando la computadora esté procesando informacion, aparecera el reloj de arena para
indicarle que espere.

R Normal Ocupado

CambiarN

tamano
—>
Enlace
:I: Texto

El puntero aparecera como una flecha direccional doble o como una flecha direccional cruzada
cuando esté cambiando el tamafio de las ventanas o moviéndolas.
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Arrastrar y colocar es otra accién que puede llevar a cabo con un ratdn.

Aqui se ven algunos documentos en un escritorio, con una papelera de reciclaje y una carpeta.
Kevin quiere mover uno de los documentos con la marca de verificacidn azul a la carpeta de
archivos.

Para hacer esto, mueve el cursor hacia el elemento que desea mover.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association

Ninguna de las otras compaiiias cuyos nombres o logotipos aparecen en estos materiales educativos ha estado involucrada
en la creacion de estos materiales, ni aprueba, patrocina o esta afiliada de ninguna manera con estos materiales.




= AT&T

connected

LEARNING

Luego, hace clic con el botdn izquierdo del ratén y arrastra el archivo a la carpeta de archivos.
Cuando el documento esté sobre la carpeta de archivos, levanta el dedo del ratén para dejar de
presionar el botdn izquierdo.

El archivo entonces se coloca en la carpeta de archivos.
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Kevin quiere arrastrar y colocar los archivos restantes en su escritorio. ¢ Podria ayudarle?
Debera arrastrar cada documento que tenga una marca de verificacidén azul para colocarlo en la
carpeta.

Arrastre un archivo
con una marca
de verificacion

azul a la carpeta.

Hagamos un intento. Mueva el puntero del ratén sobre uno de los documentos, presione el
botdn izquierdo del ratén y manténgalo presionado, luego arrastre el archivo sobre el icono de
Carpeta y suelte el botdn izquierdo.
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iBien hecho!

¢Puede ayudar a Kevin a mover los documentos restantes a la papelera de reciclaje? Deberd
arrastrar cada documento con una X roja a la papelera de reciclaje. Mueva el puntero del ratén
sobre uno de los documentos con una X roja, presione el botdn izquierdo del ratény
manténgalo presionado, luego arrastrelo hacia el icono de la papelera de reciclaje y suelte el
botdn izquierdo.
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iExcelente trabajo! La practica es la mejor forma de aprender a utilizar el ratdn. Puede practicar
moviendo el ratén en su escritorio, en Internet o incluso jugando a un juego como el Solitario,
el cual esta instalado en muchas computadoras.

Kevin aprendié a usar el ratdn en esta leccién. En la préxima leccidn, aprendera a usar el
teclado.
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