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Conceptos basicos de las videoconferencias
¢Qué es una videoconferencia?

Hola, soy Belle y estoy aqui para ayudarle a comenzar con las videoconferencias.
Acompafaremos a Bo, quien quiere conectarse con su familia, sus amigos, sus compafieros de

trabajo y los maestros de su hija usando una herramienta de videoconferencia. Hay muchas
herramientas de videoconferencia diferentes.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association
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En el ejemplo de hoy, Bo esta usando Zoom. Empecemos hablando acerca de lo que es una
videoconferencia y cdmo funciona.

Una videoconferencia, que a veces se denomina conferencia web, es una reunidn en vivo entre
una o mas personas en linea. Hay muchas herramientas que puede usar para reunirse con una
persona o un grupo en linea.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association
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Estas herramientas pueden utilizar video o audio, o ambos, a través de una conexién celular o
de Internet.

Las herramientas de videoconferencia funcionan en una variedad de dispositivos conectados,
como los teléfonos inteligentes, las tabletas y las computadoras.
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En esta leccion, Bo aprendid lo que es una videoconferencia y cémo funciona. En la proxima
leccidon, seguiremos a Bo, quien ha sido invitado a unirse a una reunién en linea usando Zoom.
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Conceptos basicos de las videoconferencias
Unirse a una reunidn en linea

En esta leccidn, Bo ha sido invitado a una reunién en linea. En el ejemplo de hoy, Bo estd
usando Zoom.
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Parent Teacher Conference Inbox x & 7
donotreply 10:08 AM Y «“a
tome v

Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Parent Teacher Conference
Time: Oct 8, 2021 06:30 PM Eastern Time (US and Canada)

Join Zoom Meeting
https://us06web.zoom. us/j/869593546097pwd=Nmh5dG52Y1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609

Passcode: 944441

One tap mobile
+13155566799,,55559354600#,,,,*944441# US (Chicago)
+16465558656,,55559354600#,,,,*944441# US (New York)

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1 646 555 8656 US (New York)

Recientemente, Bo recibid una invitacion por correo electrénico de la maestra de su hija para
unirse a una videoconferencia.

Parent Teacher Conference Inbox x &
donotreply 10:08 AM W e :
tome v

[ Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting. ]

Topic: Parent Teacher Conference
Time: Oct 8, 2021 06:30 PM Eastern Time (US and Canada)

Join Zoom Meeting
https://us06web.zoom.us/j/869593546097pwd=Nmh5dG52Y1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609

Passcode: 944441

One tap mobile

+13155566799,,55559354609#, ,,,*944441# US (Chicago)
+16465558656, 555593546094, ,,,"944441# US (New York)

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1 646 555 8656 US (New York)

La invitacidn incluye a la persona que estd invitando a Bo a la reunién,
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Parent Teacher Conference Inbox x & 7
donotreply 10:08 AM Y «“a
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Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

| Topic: Parent Teacher Conference l

Join Zoom Meeting
https://us06web.zoom. us/j/869593546097pwd=Nmh5dG52Y1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609

Passcode: 944441

One tap mobile
+13155566799,,55559354600#,,,,*944441# US (Chicago)
+16465558656,,55559354600#,,,,*944441# US (New York)

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1 646 555 8656 US (New York)

el propdsito de la reunion,

Parent Teacher Conference Inbox x &
donotreply 10:08 AM W e :
tome v

Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic.Parant Teacher C.
[ Time: Oct 8, 2021 06:30 PM Eastern Time (US and Canada) ]

Join Zoom Meeting
https://us06web.zoom.us/j/86959354609?pwd=Nmh5dG52Y1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609

Passcode: 944441

One tap mobile

+13155566799,,55559354609#, ,,,*944441# US (Chicago)
+16465558656, 555593546094, 94444 1# US (New York)

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1 646 555 8656 US (New York)

la fechay la hora,
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Parent Teacher Conference Inbox x & 7
donotreply 10:08 AM Y «“a
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Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Parent Teacher Conference
Time: Oct 8, 2021 06:30 PM Eastern Time (US and Canada)

https://us06web.zoom. us/j/869593546097pwd=Nmh5dG52Y1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609

Passcode: 944441

One tap mobile
+13155566799,,55559354600#,,,,*944441# US (Chicago)
+16465558656,,55559354600#,,,,*944441# US (New York)

[ Join Zoom Meeting ]

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1 646 555 8656 US (New York)

un enlace para unirse a la reunién,

Parent Teacher Conference Inbox x &
donotreply 10:08 AM % &« i
lome v

Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting

Topic: Parent Teacher Conference
Time: Oct 8, 2021 06:30 PM Eastern Time (US and Canada)

Join Zoom Meeting
https://us06web.zoom. us/y/86959354609?pwd=NmhSdG52Y 1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609
944441

One tap mobile
+13155566799,, 555503546004, ,,,*944441# US (Chicago)
+16465558656,,55559354600#,,, *944441# US (New York)

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1646 555 8656 US (New York)

y podria incluir los nimeros de teléfono que Bo puede usar para llamar a la reunion.
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Parent Teacher Conference Inbox x

donotreply 10:08 AM Y «“a

tome v
Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Parent Teacher Conference
Time: Oct 8, 2021 06:30 PM Eastern Time (US and Canada)

Join Zoom Meeting
https://us0Bweb.zoom.us/j/869593546097pwd=Nmh5dG52Y1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609
Passcode: 944441
ne tap mobi

+13155566799, 55559354609#,,,,*944441# US (Chicago)
+16465558656, 555593546004, ,,,*944441# US (New York)

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1 646 555 8656 US (New York)

Bo puede asistir a una reuniéon usando su teléfono, incluso si no tiene acceso a una
computadora, a Internet o a un dispositivo mdvil con cdmara. Cuando llame desde su teléfono,

es posible que Bo deba usar el teclado del teléfono para ingresar el codigo de identificacién y la
contrasefa de la reunion.

Parent Teacher Conference Inbox x

donotreply 10:08 AM W «a

tome v
Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Parent Teacher Conference
Time: Oct 8, 2021 06:30 PM Eastern Time (US and Canada)

Join Zoom Meeting
https://us06web.zoom. us/j/869593546097pwd=Nmh5dG52Y1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609

Passcode: 944441

One tap mobile

+13155566799,,55559354609#, ,,,*944441# US (Chicago)
+16465558656, 55559354609#,,,,*944441# US (New York)

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1 646 555 8656 US (New York)

En el diay a la hora de la reunién, Bo hace clic en el enlace "Join Zoom Meeting" (Unirse a la
reunion de Zoom) que aparece en el correo electrénico que recibié de la maestra. Bo también
puede acceder a la reunién pegando este enlace en un navegador de Internet.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association
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Once you install Zoom Client, click Launch Meeting below

By clicking "Launch Meeting", you agree to our Terms of Service and Privacy Statement

Don have Zoom Client installed? Download Now

Having issues with Zoom Clent? Jon from Your Browser

£2021 Zoom Video Communications, Inc. Al fights reserved.
Privacy & Legal Policies | Do Not Sell My Personal information | Cookie Preferences.

Debido a que es la primera vez que Bo usa Zoom, se le pide que descargue y abra la aplicacién
Zoom. Bo sigue las indicaciones que aparecen en la pantalla para instalar la aplicacidn.

Open zoom.us.app?

https://www.zoom.us wants to open this application.

[0 Always allow www.zoom.us to open links of this type in the associated app

Open zoow.app

Una vez que estd instalada, se muestra una ventana emergente y Bo hace clic en "Open
Zoom.us.App" (Abrir Zoom.us.app). En la mayoria de los casos, Bo no necesitara una cuenta de
Zoom para unirse a una reunion a la que se le invité.
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[ Join with Computer Audio ]

T

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Una vez que Bo ingresa en la reunién, aparece un cuadro con el mensaje "Join with Computer
Audio" (Unirse con el audio de la computadora) para que confirme si desea unirse con el audio
de la computadora.

Si Bo hace clic en este enlace, ingresara a la reunién. La computadora usard el micréfono y los
altavoces internos durante la reunidn, o bien, los auriculares que él ha conectado a su
computadora. Se necesita un micréfono para que todos los asistentes a la reunidn puedan oir a
Bo.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association
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Automatically join audio by computer when joining a meeting

Bo también puede hacer clic en el enlace "Test Speaker and Microphone" (Probar altavoz y
micréfono) para verificar que su altavoz y micréfono funcionen bien antes de unirse a la
reunion. Si Bo hace clic en el enlace "Test Speaker and Microphone" (Probar altavoz y
micréfono),

| .

o

Join with Computer Audio

Do you hear a ringtone?

] audio by computer when joining a meeting

se le pedird que responda algunas preguntas para verificar si el micréfono y los altavoces
funcionan.
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Al terminar la prueba con éxito, se unird a la videoconferencia.

Parent Teacher Conference Inbox x &

donotreply 10:08 AM T «

tome »
Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting

Topic: Parent Teacher Conference
Time: Oct 8, 2021 06:30 PM Eastern Time (US and Canada)

Join Zoom Meeting
hitps //us06web.zoom. us//869593546082pwd=Nmh5dG52Y1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609
944441

One tap mobile
+13155566799, 555593546004, ,,*944441# US (Chicago)
+16465558656,,55559354600#,,,,*944441# US (New York)

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1 646 555 8656 US (New York)

Si Bo no tiene acceso a Internet o no quiere usar el micréfono de su computadora, puede unirse
a la reunidén llamando al numero de teléfono que figura en la invitacion.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association
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Parent Teacher Conference Inbox x & 7
donotreply 10:08 AM Y «“a
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Ms. Brown is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Parent Teacher Conference
Time: Oct 8, 2021 06:30 PM Eastern Time (US and Canada)

Join Zoom Meeting
https://us0Bweb.zoom.us/j/869593546097pwd=Nmh5dG52Y1FXQ

Meeting ID: 869 5555 4609
Passcode: 944441
LUne@ap moone
+13155566799,,55559354600#,,,,"944441# US (Chicago)
+16465558656,,55559354600#,,,,*944441# US (New York)

Dial by your location
+1 312 555 6799 US (Chicago)
+1 646 555 8656 US (New York)

Se le pedird que ingrese el cddigo de identificacidn y la contraseiia para unirse a la reunién.

En esta leccidn, Bo aprendié cdmo unirse a una reunion. En la préxima leccién, Bo aprendera
cémo utilizar la herramienta de videoconferencia.
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Conceptos basicos de las videoconferencias
Asistir a una reunion en linea

En la dltima leccidn, Bo aprendié cdmo unirse a una reunion en linea. En esta leccién, Bo
aprenderd cémo utilizar las funciones de la herramienta de videoconferencia. En la leccién de
hoy, Bo estd usando Zoom en una computadora con Windows 10.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association

Ninguna de las otras compaiiias cuyos nombres o logotipos aparecen en estos materiales educativos ha estado involucrada
en la creacion de estos materiales, ni aprueba, patrocina o esta afiliada de ninguna manera con estos materiales.




= AT&T

connected

LEARNING

PublicLibrary

ASSOCIATION

Cuando Bo ingresa a la sala de reunién de Zoom, ve a la maestra de su hija y a otras dos madres
en la pantalla. Hay muchos tipos de vistas diferentes entre los que puede elegir cuando estd en
una reunion de videoconferencia.

Bo hace clic en el enlace "View" (Vista) en la esquina superior derecha para ver sus opciones.

"Gallery view" (Vista de galeria) muestra a todas las personas que estan en la reunion en
columnas y filas.
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"Speaker view" (Vista de orador) muestra a la persona que esta hablando en el centro de la
pantalla. Los otros participantes aparecerdn en imagenes en miniatura en la parte superior o
izquierda de la pantalla. Use esta vista si alguien esta haciendo una presentacion o si una
persona va a hablar durante mucho tiempo.

Zoom tiene una barra de herramientas. Al usar la aplicacion de escritorio, la barra de
herramientas aparece en la parte inferior de la pantalla.
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El primer elemento de la barra de herramientas es el botén "Mute" (Silenciar). Bo usa este
botdn para activar o desactivar su micréfono.

Si el botén "Unmute" (Activar audio) tiene una barra roja que lo atraviesa, el micréfono de Bo
estd apagado. Cuando el botén "Mute" (Silenciar) esta apagado, nadie en la reunidn puede
escuchar lo que dice Bo. Los altavoces de la computadora captan los ruidos de fondo, como los
nifios jugando o el ladrido de un perro. Esos sonidos pueden distraer la atencion en el entorno
de una reunién, por lo que se recomienda que silencie su micréfono cuando no esté hablando.

Para volver a encender el micréfono, Bo hace clic en el icono "Mute" (Silenciar).
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Si Bo tiene problemas con su conexién de audio, puede hacer clic en la flecha junto al botén
"Mute" (Silenciar).

Select a Microphone

Select a Speaker

Desde este menu

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association

Ninguna de las otras compaiiias cuyos nombres o logotipos aparecen en estos materiales educativos ha estado involucrada
en la creacion de estos materiales, ni aprueba, patrocina o estd afiliada de ninguna manera con estos materiales.




= AT&T

connected

LEARNING

PublicLibrary

ASSOCIATION

Select a Microphone

Select a Speaker

Select a Speaker

cual altavoz usar,
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Select a Microphone

Select a Speaker

Select a Speaker

Bo puede cambiar su configuracién de audio segun sea necesario.
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El segundo elemento en la barra de herramientas es el icono "Video". Bo usa este boton para
encender o apagar su video.

Cuando su video esta apagado, aparece una barra roja y su imagen desaparece.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association

Ninguna de las otras compafiias cuyos nombres o logotipos aparecen en estos materiales educativos ha estado involucrada
en la creacidn de estos materiales, ni aprueba, patrocina o esta afiliada de ninguna manera con estos materiales.




= AT&T T
connected . PublicLibrary

LEARNING

Cuando hace clic otra vez, el video vuelve a aparecer.

La computadora debe tener una cdmara para que esta funcion de video funcione. Si su
computadora no tiene cdmara, puede escuchar a los otros participantes, ver la pantalla, hablar
durante la reunién y compartir su pantalla.

Sin embargo, si su computadora no tiene cdmara, las otras personas no podran verlo a usted.
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Si la computadora de Bo no tiene cdmara, también puede intentar conectarse con su dispositivo
movil que si tiene cdmara. Para hacer esto, deberia tener la aplicacién Zoom instalada en su
teléfono. En este ejemplo, Bo esta usando la aplicacion Zoom en su iPhone.

Si Bo hace clic en la flecha a la derecha de la cdmara,
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Select a Camera

Select a Camera

elegir un fondo virtual,
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Si Bo hace clic en el icono "Participants" (Participantes),
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puede ver quiénes estan en la reunién.

También puede cambiar el nombre y la informacién personal que se muestra a los demas
participantes haciendo clic en "More" (Mas) y, luego, en "Rename" (Cambiar nombre).
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Bo puede usar la funcién de "Chat" para enviar un mensaje o compartir un enlace con una
persona especifica del grupo o con todos los asistentes.
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Para cerrar la ventana de "Chat", Bo vuelve a hacer clic en el icono de "Chat" y la ventana de
"Chat" desaparece.

La funcion "Share Screen" (Compartir pantalla) le permite a Bo compartir lo que se muestra en
su pantalla. Por ejemplo, puede compartir con el grupo una foto, una presentacién o un
documento, como la tarea de su hija. La persona que organiza la reunidn puede desactivar esta
funcion.
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La seccién "Reactions" (Reacciones) le permite a Bo usar emojis para "levantar la mano" para
hablar, o compartir cdmo se siente con el grupo sobre algo que sucede en la reunién. Puede
aplaudir, poner el pulgar hacia arriba para expresar su aceptacion, sonreir y mas con solo hacer
clic en un emoji especifico.

8 &S0

# Raise Hand

La funcion “Raise hand” (Levantar la mano) le advierte a la persona que esta dirigiendo la
reunion que Bo tiene una pregunta o que le gustaria hablar.
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Leave Meeting

luego hace clic en el botdn "Leave Meeting" (Salir de la reunién). Esto lo desconecta de la
reunidn y de la aplicacion Zoom. Si Bo conecto el audio a través de su teléfono, simplemente
finaliza la llamada para desconectar su audio.
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Dependiendo del dispositivo que utilice para la videoconferencia, algunas opciones pueden
estar situadas en una ubicacion diferente en su pantalla. En este ejemplo, Bo asiste a una
nn

reunion de videoconferencia de Zoom usando su iPhone. Las pestafias "silenciar", "video" y
"participantes" se encuentran en la parte inferior de la pantalla.

Bo debera hacer clic en "More" (Mas) para ver otras funciones, como "Chat" y "Reactions"
(Reacciones).
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En esta leccidn, Bo asistid a una reunién de Zoom y aprendio a usar las funciones de la barra de
herramientas de Zoom. En la préxima leccidn, Bo creara una cuenta de Zoom.
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Conceptos basicos de las videoconferencias
Crear y administrar una cuenta de Zoom

+

En la dltima leccidn, Bo aprendio a usar las funciones de Zoom en una reunion en linea. En esta
leccion, Bo aprenderd cdémo crear una cuenta. En el ejemplo de hoy, Bo estd usando Zoom en
una computadora con Windows 10.

Primero, Bo debe ir a la pagina de inicio de Zoom. Abre su navegador de Internet, escribe

www.zoom.com en la barra de direcciones y, luego, presiona la tecla "Enter" (Intro) en el
teclado.
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Enabling the Hybrid
Workforce

Explore how the Zoom platform
seamlessly brings together remote
and in-person teams, for work that
goes wherever you do. Explore hybrid
solutions.

Sign Up Free See pricing

1O
N
L
@
—  —

Desde la pagina de inicio de Zoom, Bo hace clic en el botdn naranja que dice "Sign up'
(Inscribase) en la esquina superior derecha de la pégina.

ZOO0ONN  sowmons+  mANSEPRCNG  CONTACT SALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING +  SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

Verification
For verification, please confirm your date of birth.

Bo seguira las indicaciones para verificar que tiene 18 afios o mas.
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zoorr\ SOLUTIONS = PLANS & PRICIN NTACT SALE JOINAMEETING ~ MOSTAMEETING v SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

Email addr

| bo youngt9a2@gmat com

SIGN UP FREE R

Already have an account? Sign In

Luego, ingresa su direccién de correo electrdnico. En el ejemplo de hoy, Bo estd usando su
cuenta de Gmail.

Luego, hace clic en el botdn "Sign up" (Inscribase).

ZOO0ONN\  sownons+  PANSEPRICNG  CONTACTSALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING +  SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

Activation Email Sent!

We've sent an email to bo.young1992@gmail.com.
Click the confirmation link in that email to begin using Zoom.

if you did not receive the email,

Resend another email

Para confirmar que Bo es la persona que se inscribid en la cuenta, se envia un cédigo de
activacion al correo electrénico utilizado para crear la cuenta. Bo abre su correo electrénico y
hace clic en el enlace de confirmacion.
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Welcome to Zoom .

Hello! To get started with Zoom we need a few
details from you to create your free account.

oo IEX

For Educators: Select this option if you are
signing up on behalf of a school or other
oarganization that provides educational services
to children under the age of 18

Byun’vwla’nmn\c °

Luego, se le pide a Bo que escriba su nombre y cree una contrasefia para su cuenta.

Es importante que recuerde su nombre de usuario y contrasefa. Los necesitara para acceder a
su cuenta mas tarde. Es una buena idea anotarlos y mantenerlos en un lugar seguro hasta que
los haya memorizado y evitar compartir su contrasefia con otras personas.

ZOO0ONN\  sownons+  PANSEPRICNG  CONTACTSALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING +  SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

Welcome to Zoom = =

Hello! To get started with Zoom we need a few
details from you to create your free account.

For Educators: Select this option if you are
signing up on behalf of a school or other
organization that provides educational services
to children under the age of 18

[ T | o

By signing up, | agree to the Zoom s Pri tand
Terms of Service.

Bo hace clic en “Continue” (Continuar) para finalizar el proceso de registro.
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po o AT T T e p—— SCHIDUEAMEETING  JONAMEETING _ HOSTAMEETING -

Join a Live Demo: Join Zoom expert Raul Montes for a grand tour of Zoom's video-first unified communications suite! We'll cover the basics of Zoom Meetings and dive X
into all the must-know features such as calendar integrations, recording. screen sharing, annotation, and virtual backgrounds. Register today,

PERSONAL

‘When you join meetings i hosted on Zoom, your profile ion, including your name and profile

. picture, may be visble to other participants. Your name and email address wil lso be visible to the account awner
S

and host when you join meetings or webinars on their account while you're signed in. The account owner and

Meetings others in the meeting can share this information with apps and others.
Webinars
Bo Young
Recordings Bo Young
Settings
ADMIN
> User Management Personal

> Device Management

Phone Not set Add Phone Number

> Room Management

> Account Management Lanavase English Edit

> Advanced
Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada)

iBo ha creado su cuenta con éxito!

Bo puede actualizar la informacidn de su cuenta en la pdgina "Profile" (Perfil) haciendo clic en
"Edit" (Editar).

:
ZOOMMN  sownows~  puwssrmene  conacTsauss SCHEDULEAMEETING  JOINAMEETING  HOSTAMEETING +

Join a Live Demo: Join Zoom expert Raul Montes for a grand tour of Zoom'’s video-first unified communications suite! We'll cover the basics of Zoom Meetings and dive X
into all the must-know features such as calendar integrations, recording, screen sharing, annotation, and virtual backgrounds. Register today.

PERSONAL
‘When you join meetings and webinars hosted on Zoom, your profile information, including your name and profile

.. picture, may be visible to other participants. Your name and email address wil also be visible to the acount owner
%

and host when you join meetings or webinars on their account while you're signed in. The account owner and

Meetings others in the meeting can share this information with apps and others.
Webinars
Bo Young -
Recordings Bo Young
Settings.
ADMIN
> User Management Personal
> Device Management
Phane Not set Add Phone Number
> Room Management
> Account Management Language English Edit

Advanced
Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada)

Puede establecer una foto de perfil que se muestre en Zoom cuando su cdmara esté apagada.
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ZOO0OIN  sowrons~  pLaNsaPRICING  CONTACTsALes SCHEDULEAMEETING ~ JOINAMEETING  HOST AMEETING ~

Personal

Phone Not set Add Phone Number
Language English Edit

[ Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada) Edit ]

Date Format mm/ddlyyyy  Example: 12/29/2021 Edit
Time Format Use 12-hour time (Example: 02:00 PM) Edit
Meeting

Personal Meeting ID T80 e Edit

hitps://usOSweb.zoom.us/j/*******780?

pwd=T1RZWRGK1RrM2tVWmF 1ajhYZXIuQT09

X Use this ID for instant meetings

HostKey e S Edit

Si se desplaza hacia abajo por la pagina, también puede seleccionar su zona horaria,

ZOONY  sowroNs+  PLANSEPRICNG  CONTACTSALES SCHEDULEAMEETING  JOINAMEETING  HOST AMEETING +

Personal

Phone Not set Add Phone Number

[ Language English Edit ]

Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada) Edit
Date Format mm/ddlyyyy  Example: 12/29/2021 Edit
Time Format Use 12-hour time (Example: 02:00 PM) Edit
Meeting

Personal Meeting ID T80 e Edit

https:/usOSweb.zoom.us/j/******* 7807

pwd=T1RZWRGK1RrM2tVWmF 1ajhYZXIuQT09

X Use this ID for instant meetings °

Host Key e Edit

su idioma preferido, actualizar su contrasefia y mas.
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En esta leccidn, Bo cred una cuenta. En la préxima leccidn, programara una reunion de
videoconferencia.
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Conceptos basicos de las videoconferencias
Programar una reunion en linea

‘When you oin meetings and webinars hosted on Zoom, your p
g, Picture, may be visible to other partcipans. Your name and

webinars.

Ahora que Bo tiene una cuenta, puede programar y organizar una reunion en linea. En el
ejemplo de hoy, Bo estd usando Zoom en una computadora con Windows 10 y su cuenta de
Gmail para iniciar sesién en su cuenta de Zoom.
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- C  www.zoom.com

Search

Bo quiere programar una reunion con la maestra de su hija la proxima semana. Bo abre una
ventana del navegador y va a la pagina de inicio de Zoom en www.zoom.com,

Enabling the Hybrid
Workforce

Explore how the Zoom platform
seamlessly brings together remote
and in-person teams, for work that
goes wherever you do. Explore hybrid
solutions.

Sign Up Free See pricing

hace clic en "Sign In" (Iniciar sesion),
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SOLUTIONS v PLANS&PRICING  CONTACT SALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING v SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

zZoom

Email Address

bo.young1992@gmail.com -]

SIGNIN password Forgot pasoword?
............. =

Welcome back!
By signing n. | agree to the Zoom's Privacy Statement and Terms
of Service.

Stay signed in

New to Zoom? Sign Up Free

ingresa su correo electrénico y contraseia,

TS JOINAMEETING  HOSTAMEETING »  SIGN IN UP, IT'S FREE

bo young1992@gmail com [-]
SIGN IN
O R =
Stay signed in
New to Zoom? Sign Up Free

y hace clic en "Sign In" (Iniciar sesidn).
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ZOO0ONMN  sownows~  mawsarrone  conTacTsaes scueoueaneenn | omaveenc | nostameenc - ()

PERSONAL
When you join meetings and webinars hosted on Zoom, your profile information, including your name and profile
5, Picture. may be visible o other participants. Your name and email adress il aso be viile to the account awner
% and host when you join meetings or webinars on their account while you're signed in. The account owner and
Meetings others in the meeting can share this information with apps and others.
Webinars

Bo Young

Edit
Recordings S B0 Young
Settings v

ADMIN
> User Management Personal

> Device Management

Phone Not set Add Phone Number
> Room Management
P —— Language English Edit
> Advanced @
Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time {US and Canadal Edit

Date Format me/dd/yyyy  Example: 01/07/2022
Zoom Learning Center
E—— B

Desde esta pagina, Bo puede unirse a una reunioén ahora

ZOONN  sownons-  mawsarman  conacTsaes

PERSONAL
When you join meetings and webinars hosted on Zoom, your profinformation, including your name and profile
.. pcture, may be visie to other participants. Your name and emsil address il 350 b visible to the account owner
 and host when you join meetings or webinars on their account while you're signed in. The account owner and
Meetings others in the meeting can share this information with apps and others.
Webinars
Bo Young o
Recordings ‘-é B0 Young
— v
ADMIN
> User Management Personal
> Device Management
Phone Not set Add Phone Number
> Room Management
R 4 Language English Edit
> Advanced X
Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time {US and Canada) Edit

Date Format me/dd/yyyy  Example: 01/07/2022
Zoom Learning Center
Tine Eccmat Use 12-hour time (Examole. 02.00 P:J '

0 programar una reunidn para una fecha posterior.

Bo quiere programar una reunion con la maestra de su hija para la préxima semana, por lo que
hace clic en "Schedule a Meeting" (Programar una reunion).
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ZOONMN  sownows-  mavssprcnG  contactsaies sceoueameenG  Jomaweenng  Hostameennc - ()

hozzot < Back to Meetings
Profile 5
Schedule Meeting
T Topic [ [ Ms. Brown and Bo Young Mecting ®) ]
Recordings + Add Description
Settings When 3 01/07/2022 200 v pM
ADMIN Duration 1 vim|o © | min

> User Management
Your Zoom Basic plan has a 40-minute time limit on meetings with 3 or more participants

> Device Management Upgrade now to enjoy unlimited group meetings. Upgrade Now
Do not show this message again

> Room Management

e Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada) .

+ Advanced

Recurring mecting

Moating IN 0 Gonorate Aitamatically Percnnal Meetine IN 475 9N 7780

Zoom Learning Center

Se muestra el formulario de programacién de reuniones.

Bo escribe el "Topic" (Asunto),

ZOONMN  sownons-  mavsarranG  contactsaies sceoue e Jomameeni  Hostameenng - ()

FERIONAL ¢ Back to Meetings
Profile .
Schedule Meeting
Topic it 1-]
e i Ms. Brown and Bo Young Meeting ®
Recordings + Add Description
Settings When [ [ & 01/14/2022 200 ) v l
ADMIN Duration 1 LN « | min

> User Management
Your Zoom Basic plan has a 40-minute time limit on meetings with 3 or more participants.
> Device Management Upgrade now to enjoy unlimited group meetings. Upgrade Now
Do not show this message again
> Room Management

> Account Management

Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada) v
> Advanced Recurring meeting
Mosting IN 0% Gonorate Aitamatically Parcanal Meatine IN 475 002 7780

Zacm e Corter [ - M °

la fecha y la hora de inicio de la reunion,
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:
ZOOMMN  sownons-  mansapmone  contacrsaes SCHEDULEAMEETING  JOINAMEETING  HOST AMEETING

pEon < Back to Meetings
Profie .
Schedule Meeting
o Topic Ms. Brown and Bo Young Meeting ]
Recordings + Add Description
Settings When £ 01/14/2022 200 Y v

ADMIN Duration [ 0 v ne( 30 < | min ]

> User Management

Your Zoom Basic plan has a 40-minute time limit on meetings with 3 or more participants,
> Device Management Upgrade now to enjoy unlimited group meetings. Upgrade Now

Do not show this message again
> Room Management
pRACoE: Mangesent Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada) ”

> Advanced Recurring meeting

O Gonarate Autnmaticall Parcnnal Meatine IN 475 901 7780

Zoom Learning Center Concel °

y la duracién de la reunidn.

ZOO0IMN  sownows+  manssrmcne  contacTsaes sceoueaveeTvG  JoaveeTnG  HostaveenG - ()

et < Back to Meetings
Profile .
Schedule Meeting
opic i )
e Top My Mecting =
Recordings + Add Description
Settings When £ 01/07/2022 200 Y] v
ADMIN Duration 1 vin|o min
> User Management
Your Zoom Basic plan has a 40-minute time limit on meetings with 3 or more participants
> Device Management Upgrade now to enjoy unlimited group meetings. Upgrade Now
Do not show this message again
> Room Management
pEAcoE Munagement Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada) v
> Advanced Recurring meeting

0 Conorate Autnmaticall Parcanal Meetine IN 475 901 7780

Zoom Learning Center Cancel °

Una vez que ingresa la informacion, Bo hace clic en "Save" (Guardar)
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ZOO0ONMN  sownows~  mawsarrone  conTacTsaes scemEAEEING  JomAMEETNG  HosTaveenG « ()

PERSONAL
My Meetings - Manage "Ms. Brown and Bo Young Meeting”

Profile
om——

Time 2022 02:00 PM (US and Canada)
Recordings
Settings
ADMIN Meeting ID 8830981 1588
> User Management Security v Passcode  *****"**  Shows Waiting Room
> Device Management
Invite Link z00m.us/J/B8309 ZCUHUaWSOK: iQroe
> Room Management 2 Copy Invitation
» Account Management
Video Host off
pracrac Participant off
Meeting Options Allow participants to join anytime

ants upon entry
Zoom Learning Center

Mute particip:
Automatically record meeting on the local computer

iy la reunién estd programada!

Bo puede agregar el evento a su calendario.

ZOOMMN  sownows-  mansspronG  contacTsaies sceoueaveenG  Jomaveenng  Hostameennc - ()

PERSONAL. a
My Meetings ~ Manage "Ms. Brown and Bo Young Meeting”

Profile

S
Webinars Time Jan 14, 2022 02:00 PM Mountain Time (US and Canada)
Recordings Add to [ Google Calendar |
Settings

s Meeting ID 8830981 1588

> User Management Sy « Passcode Witing Room

> Device Management
Invite Link oom.us/j/B830981 e

> Room Management l & Copy Invitation I

> Account Management

Video Host off
> Advanced
Participant off
Meeting Options Allow participants to join anytime

Mute participants upon entry (3
Zoom Learning Center

Automatically record meeting on the local computer

También puede copiar la informacién de la reunion haciendo clic en el botén "Copy Invitation"
(Copiar invitacion).
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Copy Meeting Invitation

Meeting Invitation
B0 Young ks inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Ms. Brown and Bo Young Meeting
Time: Jan 14, 2022 02:00 PM Mountain Time (US and Canada)

Join Zoom Meeting

=b2Vga TZCUHLAW9oKIVITFVRNVIIQTO

Meeting ID: 883 0981 1588
Passcode: LNe69u

Copy Meetin

Esto le permite copiar la invitacién y pegar la informacion en un correo electrdnico

Copy Meeting Invitation

Copied to clipboard

Meeting Invitation

Bo Young is inviting you o a scheduled Zoom meeting.

fopic: Ms. Brown and Bo Young Mecting
ime: Jan 14, 2022 02:00 PM Mountain Time (US and Canada)

in Zoom Meeting
ttps: fusOSweb.zoom.us/j/883098115882pwd=b2VGa TZCUHUAWIoK3VITFVRNVIIQTO9

eting ID: 883 0981 1588

0 mensaje de texto que puede enviar a las personas que él quiere que asistan a la reunién.
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sceDuE AvE

Vtiogs + Manage M. Browen and Bo Young Meeting
M. Browen 3nd B Young Meeting

130 34, 2022 0200 PM Mountain T

scdto | ) Goove Cakenau

8830981 1588

Passode " Show

Petgs s we 200 s/ 8309811588 - bZVGRTZCUHLSWSOKIVITFVINVIIQTOR
€8 Copy Imitation

En esta leccion, Bo programo una reunién. En la préxima leccidn, organizara una reunién.
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Conceptos basicos de las videoconferencias
Organizar una reunion en linea

W Minage M Brown and Bo Youry Meeting”

M. Beowe 30 B0 Yourg Meeting

136 14,2022 0200 PM Mourtain T

st | () Goouge Cternca

En la dltima leccidn, Bo programd una reunidn en linea. En esta leccidn, Bo organizara una
reunion en linea. En el ejemplo de hoy, Bo iniciara sesion en su cuenta de Zoom usando su
cuenta de Gmail.
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Z200IMN  sownows+  mans s pmon NTACT SALES JOINAMEETING  HOSTAMEETING »  SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

bo young1992@gmail com a8
SIGN IN
cessarsesene -]
Welcome back!
Stay signed in
New to Zoom? Sign Up Free

El primer paso es comenzar la reunién. Para hacerlo, Bo abre el sitio web de Zoom
e inicia sesion en su cuenta.

ZOO0IMN  sownows+  mawssrmone  contacTsaes sceoueAmeeTNG  JomaveeTnG  HostaveenG - ()

When you join meetings and webinars hosted on Zoom, your profile information, including your name and profile
o picture, may be visible to other participants. Your name and email address will s be visible to the agcount awner
' and host when you join meetings or webinars on their account while you're signed in. The account owner and
others in the meeting can share this information with apps and others.

Bo Young

. Edit
1 B0 Young

\/

ADMIN
> User Management Personal
» Device Management
Phone Not set Add Phone Number
> Room Management
N Amert Margament Language English Edit
> Advanced
Time Zone (GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada) Edit

Date Format mm/ddlyyyy  Example 01/07/2022
Zoom Learning Center
Tine Focmat Use 12-hour time (Examole: 02.00 pﬁ II

Una vez que ha iniciado sesion, hace clic en "Meetings" (Reuniones).
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ZOONMN  sownms+  masemonc  conacrsaes sceomeameenie  owameenng  Hostameenn - ()

i Meetings

Upcoming Previous Personal Room Meeting Templates

tart Time  to  End Time Schedule a Meeting

Fri,Jon 14

Meeting 981 15
ADMIN

[ﬂszM-DZ:I)PM Ms. Brown and Bo Young Meeting ]

Device Management
Room Management

Account Management

Aqui puede ver las préximas reuniones que tiene programadas. Para comenzar la reunién, Bo
pasa el ratédn por encima de la reunidn de la que quiere ser anfitrion,

ZOONMN  sownoms-  pusermonc  conacrses sououcameenG  Jonaveeine  vostameen « ()
frmsonaL Meetings Get Traning
Profile

Upcoming  Previous Personal Room  Meeting Templates

Webinars @ StartTime to End Time Schedule a Meeting

Fri Lo 14

02:00 PM - 02:30 PM Ms. Brown and Bo Young Meeting o | [ Daew
Meeting ID: 883 0961 1588 k

ADMIN
User Management
Device Management
Room Management
Account Management

Advanced

Zoom Learning Center °

luego, hace clic en el botdn "Start" (Iniciar).
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zo0om Open Zoom Meetings?

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

By clicking "Launch Meeting", you agree to our Terms of Service and Privacy Statement

Launch Meeting

Don't have Zoom Client installed? Dow

Se le pide a Bo que abra la aplicacion.

|

Join with Computer Audio

Ty

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Luego, selecciona "Join with Computer Audio" (Unirse con el audio de la computadora).
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Bo espera a que la maestra de su hija se una a la reunién.
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Zom\ SOWTIONS +  PLANS & PRICIN NTACT SALES SCHEDULEAMEETING  JOINAMEETING | mosTAmeETnG - IR

PLRSONAL
When you join meetings and webinars hosted on Zoom, your profile information. including your name and profile
., Picture. may b viibe o other participants. Your name and emal acress wi 50 be visble to the account owner
and host when you join meetings of webinars on their account while you re signed in. The account owner and
Meetings others in the meeting can share this information with apps and others.
Webinars
Bo Young
Recordings é —
AOMIN
User Management Personal
Device Management
N Add Phone Number
Room Management
Account Management Sgish
Advanced

(GMT-7:00) Mountain Time (US and Canada)

date Format men/dd/yyyy Example: 01/07/2022
Zoom Learning Center
[ MR

Si Bo no tuviera una reunién ya programada, también podria iniciar una reunién no programada
y luego invitar a otras personas a unirse a ella. Para hacerlo, Bo va al sitio web de Zoom y hace
clic en "Host a Meeting" (Organizar una reunion)

i
picture. may be visible to other participants. Your name and email address wil a0 be v Screen Share Only £
® and host when you join meetings or webinars on their account while you're signed in. T.

Meetings others in the meeting can share this information with apps and others.

Bo Young

ADMIN

Device Management
Room Management
Account Management English Edit

Advanced
(GMT-7:00) Mountain Time (US and Canadal Edit

mm/ddlyyyy  Example: 01/07/2022
Zoom Learning Center
[ |

y selecciona "Video On" (Activar video).
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z00m

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

By clicking "Launch Meeting", you agree to our Terms of Service and Privacy Statement

Launch Meeting

Se le pide a Bo que abra la aplicacion.

Join with Computer Audio

ot Spean

Automatically join audio by computer when joining a meetin

Luego, selecciona "Join with Computer Audio" (Unirse con el audio de la computadora).
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Se abre la ventana de Zoom y comienza la reunion.

ol

Ahora, Bo puede invitar a su madre y a su hermana a la reunion.
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Bo se dirige a "Participants” (Participantes), hace clic en la flecha hacia arriba

y selecciona "Invite" (Invitar). Puede enviar una invitacién por correo electrdnico o copiar la
informacidn de la reunion y pegarla en otra herramienta de comunicacion, como el chat o un
mensaje de texto.
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Ahora que Bo ha invitado con éxito a su madre y a su hermana, aparecen en la pestafia
"Participants" (Participantes) de la pantalla.

Si bien es facil organizar una reunidn no programada, es una buena idea invitar a las personas a
una reunién en linea con anticipacion, para asegurarse de que estén disponibles en ese
momento.
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En esta leccidon, Bo comenzd y organizé dos reuniones. En la préoxima leccidn, Bo aprendera
acerca de las funciones especiales para organizar una reunidn en linea.
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Conceptos basicos de las videoconferencias
Consejos para organizar una reunion en linea

En la leccidn anterior, Bo aprendié dos formas de organizar una reunién en linea. En esta
leccion, Bo aprendera sobre las funciones especiales que puede usar para organizar una
reunion en linea. En el ejemplo de hoy, Bo estd usando Zoom en una computadora con
Windows 10.

Dependiendo del dispositivo que utilice, algunas opciones pueden estar situadas en una
ubicacién diferente en su pantalla.
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Bo estd en una reunidn con su madre y su hermana. Como anfitridn de la reunién, Bo ve otras
funciones que no aparecian cuando era un participante. Algunas funciones del anfitrién pueden
variar segun la plataforma de videoconferencia.

Las funciones del anfitridn de la reunidon se pueden encontrar en el menu de la parte inferior de
la pantalla.

El menu “Security” (Seguridad) le permite a Bo
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bloquear una reunidn, lo que limita la cantidad de personas que pueden asistir.

| -l

Puede hacer clic en “Enable Waiting Room” (Habilitar sala de espera) para crear un sitio en el
gue cualquier persona que no se haya unido a la reunién tendra que esperar antes de que el
anfitridn la admita.
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Puede hacer clic en “Hide Profile Pictures” (Ocultar fotos de perfil) para quitar la foto de perfil
de los participantes y, en su lugar, mostrar el nombre de usuario.

Tl

Allow participants to:

Como anfitrion de la reunién, Bo también puede elegir lo que pueden hacer los participantes
durante la reunién marcando y desmarcando varias opciones. Como anfitrién, puede permitir
gue las personas compartan sus pantallas con el grupo, que los participantes puedan chateary
cambiarse el nombre, puede silenciar o activar el audio de los participantes y mas.
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Allow participants to:

La funcion “Remove Participant” (Eliminar participante) le permite a Bo eliminar a alguien de la
reunion. Esa persona no puede volver a unirse a la reunién hasta que Bo lo permita.

Como anfitrion, Bo puede silenciar y activar el audio de los asistentes desde la pestana
"Participants" (Participantes).
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Puede silenciar a todos haciendo clic en el botén "Mute All" (Silenciar a todos).

También puede silenciar a una persona haciendo clic en el botén "Mute" (Silenciar) junto al
nombre de la persona.
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Bo puede grabar la reunidn y guardarla en su computadora o en su cuenta de Zoom en linea.
Siempre se recomienda informar a las personas cuando planee grabar una reunién.

Cuando Bo esta listo para finalizar la reunidn, hace clic en "End" (Finalizar),
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End Meeting for All

Leave Meeting

luego, en "End Meeting for All" (Finalizar la reunién para todos).

200m
o testog ]

De este modo, finaliza la reunidn para todos los participantes.
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Z Cémo unirse a una reunién en
linea

Z Funciones comunes al asistir a
una reunién en linea: silenciar,
chat, cdmara

Z Cémo crear una cuenta

Z Cémo programar y organizar una reunién

Z Funciones comunes del anfitrién: invitar
a los participantes, bloquear la reunién,
silenciar a todos

En este curso, seguimos a Bo mientras aprendia a usar las herramientas de videoconferencia.
Aprendimos cédmo unirnos a una reunién en linea desde una invitacién; las funciones comunes
para los participantes de la reunidn, como silenciar, chatear y usar la cdmara; como crear una
cuenta; como programar y organizar una reunion; y las funciones comunes del anfitridn, entre
ellas, invitar a participantes, bloquear una reunién y silenciar a todos los participantes.

En la seccidn de practica, puede unirse a Bo para practicar lo que aprendid.
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Conceptos basicos de las videoconferencias
Practica

En este curso, seguimos a Bo mientras aprendia a usar las herramientas de videoconferencia.
En el ejemplo de hoy, Bo esta usando Zoom. Veamos qué recuerda.
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¢En qué icono deberia hacer clic Bo para silenciar su
microfono mientras otra persona esta hablando?

¢En qué icono deberia hacer clic Bo para silenciar su micréfono mientras otra persona esta
hablando? Haga clic en este ahora. Si necesita ayuda, haga clic en el botdn de sugerencias
n H n

Hint".

¢En qué icono deberia hacer clic Bo para silenciar su
micréfono mientras otra persona esta hablando?

iCorrecto!

Haga clicen
Siguiente
para
continuar

iCorrecto! Bo deberia hacer clic en el micréfono para silenciarse a si mismo. Haga clic en
Siguiente para continuar.
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¢En qué icono deberia hacer clic Bo para
apagar su camara web durante la reunion?

¢En qué icono deberia hacer clic Bo para apagar su camara web durante la reunion? Haga clic
en este ahora. Si necesita ayuda, haga clic en el botdn de sugerencias "Hint".

¢En qué icono deberia hacer clic Bo para
apagar su camara web durante la reunion?

iCorrecto!

Haga clicen
Siguiente
para
continuar

iCorrecto! Bo deberia hacer clic en el icono de la cdmara para apagar su camara. Haga clic en
Siguiente para continuar.
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Bo quiere cambiar la vista para que la oradora aparezca en el
medio de la pantalla. ;Dénde deberia hacer clic para lograrlo?

Bo quiere cambiar la vista para que la oradora, la Sra. Brown, aparezca en el medio de la
pantalla. ¢Dénde deberia hacer clic para lograrlo? Haga clic en este ahora. Haga clic en el botdn
de sugerencias "Hint" si necesita ayuda.

Bo quiere cambiar la vista para que la oradora aparezca en el
medio de la pantalla. ;Dénde deberia hacer clic para lograrlo?

g‘ iCorrecto!

Haga clicen
Siguiente
para
continuar

iCorrecto! "VIEW" (Vista) le permite cambiar la forma en que ve a los participantes en la
pantalla. Haga clic en Siguiente para continuar.
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¢En qué icono deberia hacer clic Bo para que el anfitrién
de la reunion sepa que tiene una pregunta? Haga clic
en este ahora.

Bo estd en una reunidn web con 6 personas y quiere hacer una pregunta. ¢En qué icono deberia
hacer clic Bo para que el anfitrién de la reunién sepa que tiene una pregunta? Haga clic en este
ahora. Si necesita ayuda, haga clic en el botén de sugerencias "Hint".

¢En qué icono deberia hacer clic Bo para que el anfitrién
de la reunion sepa que tiene una pregunta? Haga clic
en este ahora.

Kar|

jCorrecto!

Haga clicen
Siguiente
para
continuar |

iCorrecto! Bo deberia hacer clic en el icono "Reactions" (Reacciones) para seleccionar "Raise
hand" (Levantar la mano). Haga clic en Siguiente para continuar.
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¢En qué icono deberia hacer clic Bo para compartir un
documento en la pantalla? Haga clic en este ahora.

¢En qué icono deberia hacer clic Bo para compartir un documento en la pantalla con los demas
participantes? Haga clic en este ahora. Si necesita ayuda, haga clic en el botdn de sugerencias
n H n

Hint".

¢En qué icono deberia hacer clic Bo para compartir un
documento en la pantalla? Haga clic en este ahora.

Haga clicen
Siguiente
para
continuar

iCorrecto! Bo deberia hacer clic en "Share Screen" (Compartir pantalla) para compartir un
documento en la pantalla con el resto de los participantes. Haga clic en Siguiente para
continuar.
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¢Cémo deberia hacer Bo para compartir un enlace con
los otros participantes sin interrumpir la reunién?
Haga clic en este ahora.

Bo quiere compartir un enlace con los demas participantes sin interrumpir la reunién. ¢Cémo
deberia Bo compartir este enlace? Haga clic en este ahora. Si necesita ayuda, haga clic en el
botdn de sugerencias "Hint".

¢Cémo deberia hacer Bo para compartir un enlace con
los otros participantes sin interrumpir la reunion?
Haga clic en este ahora.

jCorrecto!

Haga clicen
Siguiente
para
continuar

iCorrecto! Bo deberia usar la funcién de "Chat" para compartir un enlace con los demas. Haga
clic en Siguiente para continuar.
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Bo quiere programar una reunion para la proxima semana.
¢En qué boton deberia hacer clic para programar la reunién?

zoom

Join 3 Live Demas: Join Zoom expert Raul Montes for 3 grand tour of Zoom's
into il the must such as tegr receeding

When you i meetings and webinars hosted cn Zoom, your profie information. inchuding your name and profile
picture. may be visible to other particpants. Your name and emal address wil 3lso be viskie to the accourt guner
‘and host when you join meetings or webinars an their sccount while you're signed in. The account owner and
‘cthers in the meeting can share this Information with 3pps and others.

Bo Young
n
Perscral

Engish

(GMT-7.00) Mountain Time (US and Canads)

Bo quiere programar una reunion para la préxima semana. ¢En qué botdn deberia hacer clic
para programar la reunién? Haga clic en este ahora. Si necesita ayuda, haga clic en el botén de

sugerencias "Hint".

Bo quiere programar una reunion para la proxima semana.
¢En qué boton deberia hacer clic para programar la reunién?

jCorrecto!

= 5. Your name and email address will also be visble to the court awose
‘and host when you joln meetings or webinars an thelr account while you're signed in. The account owrer and
‘cthers in the meeting can share this Information with 3pps 3nd others.

Bo Young
-

Perscral

_— . Hagaclicen
Account Management ~ | Siguiente
para

Advarced
(GMT-7.00) Mountain Time (US and Canads) continuar

iCorrecto! Bo deberia hacer clic en "Schedule a Meeting" (Programar una reunién). Haga clic en
Siguiente para continuar.
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Bo quiere silenciar a todos los que estan en la reunién
de la que es anfitrion. ;Como podria hacerlo?
Haga clic en este ahora.

Participants (1)

Bo quiere silenciar a todos los que estan en la reunién de la que es anfitridon. ¢ Cémo podria
hacerlo? Haga clic en este ahora. Si necesita ayuda, haga clic en el botdn de sugerencias "Hint".

Bo quiere silenciar a todos los que estan en la reunion
de la que es anfitrion. ;Como podria hacerlo?
Haga clic en este ahora.

Haga clicen
Siguiente
para
continuar

iCorrecto! Bo deberia hacer clic en "Mute All" (Silenciar a todos). Haga clic en Siguiente para
continuar.
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Bo quiere permitir que los participantes se cambien
el nombre. ;Dénde deberia hacer clic para lograrlo?
Haga clic en este ahora.

Como anfitrion, Bo quiere permitir que los participantes se cambien el nombre. ¢Dénde deberia
hacer clic para lograrlo? Haga clic en este ahora. Haga clic en el botén de sugerencias "Hint" si
necesita ayuda.

Bo quiere permitir que los participantes se cambien
el nombre. ;Dénde deberia hacer clic para lograrlo?
Haga clic en este ahora.

Haga clicen
Siguiente
para
continuar

iCorrecto! Bo deberia hacer clic en el botén "Security" (Seguridad) para cambiar la
configuracion de los participantes. Haga clic en Siguiente para continuar.
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Bo quiere finalizar la reunion.
¢Donde deberia hacer clic para lograrlo?

Bo quiere finalizar la reunidn. ¢ Dénde deberia hacer clic para lograrlo? Si necesita ayuda, haga
clic en el botén de sugerencias "Hint".

Bo quiere finalizar la reunion.
¢Donde deberia hacer clic para lograrlo?

jCorrecto!

Haga clicen
Siguiente
para
continuar

iCorrecto! Bo deberia hacer clic en "End" (Finalizar) para terminar la reunién. Haga clic en
Siguiente para continuar.
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iFelicitaciones! En este curso, aprendid a usar las herramientas de videoconferencia para asistir
y organizar una reunidn en linea. éPor qué no intenta explorar algunas de estas funciones por
usted mismo?
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