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Conceptos basicos de las videoconferencias
Organizar una reunion en linea

Mg M Boem and B Yo Meeting”

. o 30 B Voung Mg

Lim 14,3003 02.00 P Moustain T

agsi | [ Goode Catoret

0L 138

En la dltima leccidn, Bo programd una reunién en linea. En esta leccidn, Bo organizara una
reunion en linea. En el ejemplo de hoy, Bo iniciarad sesion en su cuenta de Zoom usando su
cuenta de Gmail.
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Welcome back!
Stay signed in
New to Zoom? Sign Up Free

El primer paso es comenzar la reunién. Para hacerlo, Bo abre el sitio web de Zoom
e inicia sesion en su cuenta.
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When you join meetings and webinars hasted on Zoom, your profile information. including your name and profile
picture. may be visible to other participants. Your name and email address will ko be visible to the acoount owner
and host when you join meetings or webinars on their sccount while you're signed in. The account ovner and
others in the meeting can share this information with apps and others,
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Una vez que ha iniciado sesidn, hace clic en "Meetings" (Reuniones).
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Aqui puede ver las préximas reuniones que tiene programadas. Para comenzar la reunién, Bo
pasa el ratén por encima de la reunién de la que quiere ser anfitrion,
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luego, hace clic en el botén "Start" (Iniciar).
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Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

By clicking "Launch Meeting", you agree to our Terms of Service and Privacy Statemer

Launch Meeting

Se le pide a Bo que abra la aplicacién.
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Automatically join audio by computer when joining a meeting

Luego, selecciona "Join with Computer Audio" (Unirse con el audio de la computadora).
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Bo espera a que la maestra de su hija se una a la reunidn.
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Si Bo no tuviera una reunion ya programada, también podria iniciar una reunién no programada
y luego invitar a otras personas a unirse a ella. Para hacerlo, Bo va al sitio web de Zoom y hace
clic en "Host a Meeting" (Organizar una reunion)
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y selecciona "Video On" (Activar video).
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Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

By clicking "Launch Meeting", you agree to our Terms of Service and Privacy Statement

Launch Meeting

Se le pide a Bo que abra la aplicacién.
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Automatically join audia by computer when joining a meeting

Luego, selecciona "Join with Computer Audio" (Unirse con el audio de la computadora).
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Ahora, Bo puede invitar a su madre y a su hermana a la reunion.
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y selecciona "Invite" (Invitar). Puede enviar una invitacién por correo electrénico o copiar la
informacién de la reunion y pegarla en otra herramienta de comunicacién, como el chat o un
mensaje de texto.
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Ahora que Bo ha invitado con éxito a su madre y a su hermana, aparecen en la pestaiia
"Participants" (Participantes) de la pantalla.

Si bien es facil organizar una reunidn no programada, es una buena idea invitar a las personas a
una reunion en linea con anticipacion, para asegurarse de que estén disponibles en ese
momento.
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En esta leccidon, Bo comenzd y organizoé dos reuniones. En la préxima leccién, Bo aprendera
acerca de las funciones especiales para organizar una reunién en linea.
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