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Uso de una computadora Mac con OS 11
Trabajar con ventanas
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En la leccidn anterior, Jane aprendid a buscar y abrir los archivos en la computadora. En la
leccién de hoy, Jane aprenderd cémo usar una ventana de aplicacion en la computadora Mac, lo
que incluye como agrandar o achicar una ventana, mover una ventana, cerrar una ventanay
mas. En el ejemplo de hoy, Jane usara las aplicaciones “Pages” y “Numbers” en una
computadora Mac.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association

Ninguna de las otras compafiias cuyos nombres o logotipos aparecen en estos materiales educativos ha estado involucrada
en la creacion de estos materiales, ni aprueba, patrocina o estd afiliada de ninguna manera con estos materiales.




= AT&T

connected

LEARNING

PublicLibrary

ASSOCIATION

180" = B0 w

Una vez que Jane abre un archivo o una carpeta, ve una ventana. Una ventana de la
computadora le permite ver un archivo, una carpeta o una aplicacién de la misma forma que el
escaparate de una tienda le da una vista de su interior. La ventana es su area de trabajo.
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Cuando usted abre una ventana, esta puede aparecer en un tamafio que es demasiado grande
o demasiado pequefio para trabajar. Jane puede cambiar el tamafio de la ventana colocando el
cursor del ratén sobre un borde o una esquina de la ventana. El cursor se convierte entonces en
una flecha de dos puntas. Luego, Jane puede hacer clic y mantener presionado el botén
izquierdo del ratén para "agarrar" los bordes de la ventana.
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Jane arrastra el cursor para cambiar el tamafio de la ventana. Suelta el botén del ratén cuando
la ventana tiene el tamafio deseado.
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En la parte superior de la ventana, Jane ve algunas herramientas que la ayudan a controlar el
tamafio y la forma de la ventana.
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Si Jane quiere que la ventana ocupe todo el escritorio, puede hacer clic en el botén verde de la
esquina superior izquierda de la ventana.

Haga clic en
el boton verde
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¢Podria hacer clic en el botén verde por Jane?
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Diear Parents,

I's been another exciting school year. Before summer begins, we would like to celehrate all that
car children have nccomplished this school year. | have volunteered to help Ms. Johnson plan
this year's cebebeation.

Thie panty will be held Thursday, June 10% from 9-11 am in Ms. Johason's classroom. Saacks and
beverages will be pravided thanks ta the generous support of the Pasent Teacher Association. We
eape s s you there:

Thanks,

iBien hecho! Al hacer clic sobre el botdn verde, la ventana ocupa toda la pantalla. Hacer la
ventana mas pequefia de nuevo puede ser un poco complicado, ya que la barra de menu estd
oculta.

Para ver el menu cuando una ventana esta en pantalla completa, Jane debe mover el ratén
hacia la parte superior de la pantalla.

d like to celebrate all that
help Ms. Johnson plan

Mueva el cursor
a la parte
N superior de la

s classroam. Snacks and.
 Teacher Association. We

pantalla

¢Ayudaria usted a Jane? Mueva el cursor con el ratdn a la parte superior de la pantalla.
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I's been another exciting school year. Before summer begins, we would like to celehrate all that
car children have nccomplished this school year. | have volunteered to help Ms. Johnson plan
this year's cebebeation.

Thie panty will be held Thursday, June 10% from 9-11 am in Ms. Johason's classroom. Saacks and
beverages will be pravided thanks ta the generous support of the Pasent Teacher Association. We
haape 10 see you there

Thanks,

iBien hecho! La barra de menu ha vuelto a aparecer y el botdn verde esta visible. Cuando Jane
hace clic en el botén verde

's been anoiber exciting school year. Before summer bepins, we would like 1o celehrate: al that
our ahildren have aseomplished this school year, | have volunteered 1 help Ms. Johnson plan
ihis yeas's celebeation

The sy will be held Tharsdy, Fun 108 from 9-11 am in Ms. Johson's clissroom. Smacks and
beveraes will e providd thanks ta the genesous support of the Pasent Tessher Assosiation, We
hape to see you there

Thanks,
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la ventana vuelve a su tamaio original.

Proporcionado por AT&T Connected Learning + Public Library Association

Ninguna de las otras compafiias cuyos nombres o logotipos aparecen en estos materiales educativos ha estado involucrada
en la creacién de estos materiales, ni aprueba, patrocina o esta afiliada de ninguna manera con estos materiales.




= AT&T

connected

LEARNING

PublicLibrary

ASSOCIATION

T's been another exeiting school yeas, Before sumnee begins, we would like 10 celebrate all that
our children have seeomplished this school year, I have volunteered o help Ms. Johnson plan
ihis year's celebration

The: party will be hekd Tharsday, Rue: 10% from 9-11 am in Ms. Johson’s elassroom. Saacks and
beverages will be provided thanks to the generous support of the Parent Teacher Assocfarion, We
hape to see you there

Thanks,
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Jane puede desplazarse por la ventana para visualizar diferentes partes del documento. El
desplazamiento le permite moverse hacia arriba y hacia abajo en la pagina, de manera similar a
pasar las pdginas de un documento de varias paginas.

i's been another exciting school yeas. Before summer bepins, we would like o celebrate al that
our ahildren have aceomplished this school year, | hove volunteered 1o help Ms. Johnson plan
this yeas's celebeation

The party will b hield Thursday, June 108 from 9-11 am in Ms. Johmson's clussroom. Smacks and
beverages will bo provided thanks ta the generous support of the Pasent Teacher Assosiation, We
hape o see you there

Thanks,
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Para desplazarse, Jane mueve el cursor hacia la barra de desplazamiento, hace clic y mantiene
presionado el botdn izquierdo del ratén para "agarrar” la barra. Luego, la arrastra para moverse
hacia abajo en el documento.
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H's been another exciting school yeas. Before summer begins, we would like o celebrate ol that
oar children have aceomlished this scheol year. Thuve volunieered 1o help Ms. Joimson plan
this pear’s celebeation

The party will b hekd Thursely, Fune 108 from 9-11 am in M. Johnson's clusstoom. Snacks and
beverages will be pravided thasks to the genesaus support of the Pasent Teacher Association, We
hape o see you there

Thanks,
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Si Jane quisiera acceder a otros archivos o carpetas en el escritorio mientras este archivo esta
abierto, puede hacer clic en el botdn amarillo de la parte superior izquierda de la ventana para
minimizarla. Esto llevard la ventana al Dock en la parte inferior de la pantalla de manera que
Jane pueda ver y usar el escritorio.
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Ahora que el primer archivo se ha minimizado, este aparece en el Dock en la parte inferior
como un icono. Esto libera el escritorio para que Jane pueda encontrar otro archivo.
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Haga doble
clicen el
archivo
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A Jane le gustaria abrir el archivo en el escritorio llamado "School Party Budget". éLe daria una
mano a Jane? Haga doble clic en el archivo “School Party Budget” para abrirlo.

' 2nd Grade - End of Year Party Budget
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iBien hecho! Es posible tener muchas ventanas abiertas al mismo tiempo. Esto le permite
alternar entre las tareas o trabajar en varios archivos.
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Jane puede hacer clic en el icono para abrir el archivo que minimizé en el Dock a fin de tener
dos archivos abiertos al mismo tiempo. En este ejemplo, el archivo en el Dock esta en la
aplicacion llamada Pages, pero esto funcionard para cualquier tipo de archivo que esté abierto
en el Dock.
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¢Ayudaria a Jane abriendo este archivo por ella? Haga clic en el archivo ahora.
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T's been another exeiting school yeas, Before sumnee begins, we would like 10 celebrate all that
our children have seeomplished this school year, I have volunteered o help Ms. Johnson plan
ihis year's celebration

The: party will be hekd Tharsday, Rue: 10% from 9-11 am in Ms. Johson’s elassroom. Saacks and
beverages will be provided thanks o the generous support of the Pasent Teacher Assosiation. We
hape to see you there
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iBien hecho! Ahora que Jane tiene dos ventanas abiertas, quiere moverlas para que sea mas
facil trabajar en ellas. Puede seleccionar una ventana por la barra gris en la parte superior y
moverla. Para hacer esto, coloca el cursor sobre la barra gris y hace clic con el botdn del ratén.
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Iznd Grade - End of Year Party Budg:
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e mme | s been another exeiting school yeas. Before sumenee begins, we would like to celebrate al that
ur children have accomplished this school year. §hiwe volunieercd o help Ms. Johnson plan

= e this year's celebeation.

"
ss mazs ] “The party will be held Tharsday, Fue: 10% from 9-11 am in Ms. Johason's classtoom. Saacks and
] beverages will be provideed thanks fo the generous support of the Parent Teacher Associarion, We
hepe to see you there

‘Thanks,
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Mientras mantiene presionado el botdn del ratén, mueve la ventana. Cuando la ventana est3
donde desea, suelta el botén del ratdn para fijar la ventana en ese lugar.

Una vez mas, también se puede cambiar el tamafio de las ventanas para que sea mas facil
trabajar entre ellas.

Iznd Grade - End of Year Party Budg:

el

:': e 5 s been anoiher exciting school yeas. Before summer begin, we would like to celehrate al that
ur children have accomplished this school year. §hiwe volunieercd o help Ms. Johnson plan
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this year's celebeation.

sonzs 3 The party will be held Tharsday, Fune: 105 from 9-11 am in Ms. Johason's classtoom. Saacks aed
{ beverages will be provided thanks to the generous support of the Pasent Teacher Associaion, We

hepe to see you there

Thanks,
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En esta leccién, Jane ha aprendido a trabajar con las ventanas. En la siguiente leccién,
aprenderd como guardar y cerrar los archivos que cred dentro de una aplicacion.
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