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En este curso, hemos aprendido mucho acerca del correo electrénico. Veamos qué recuerda. En
algunos ejercicios, continuaremos usando a Gmail con fines de revision.
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¢En qué hace clic Amy para agregar un archivo adjunto?
Haga clic en este ahora. Haga clic en el boton de sugerencias
"Hint" si necesita ayuda.

To Cc Bee

Subject

“A@J@@@@@f

Si Amy quiere agregar un archivo adjunto a un correo electrénico que esta enviando, éen qué
hace clic para agregar el archivo adjunto? Haga clic en este ahora. Si necesita ayuda, haga clic
en el botén “Hint”.

¢En qué hace clic Amy para agregar un archivo adjunto?
Haga clic en este ahora. Haga clic en el botén de sugerencias
"Hint" si necesita ayuda.

To Cc Bee

Subject

Haga clic

en
Siguiente

0 @6 @D & : p para
- continuar

iCorrecto! Haga clic en Siguiente para continuar.
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Si Amy quiere responde a todos los que recibieron un

mensaje, ¢cual opcion ella elije?

Responder

Responder a todos

Reenviar

Amy recibid un correo electrénico que se envid a tres personas. Si quiere responder a todos los
gue recibieron el mensaje, équé opcidn elige? Haga clic en la respuesta correcta.

Si Amy quiere responde a todos los que recibieron un
mensaje, ¢cual opcion ella elije?

v Responder a todos

Haga clic en Siguiente
para continuar

Si Amy quiere responder a todos los que recibieron un mensaje, debe hacer clic en “Reply All .
Si ella selecciona “Reply” el mensaje se enviara a la persona que envid el mensaje. Si Amy
selecciona “Forward”, puede enviar el mensaje a otras personas. Haga clic en Siguiente para
continuar.
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Amy escribe a su mama en el campo BCC en un correo
electronico. ¢;Sus amigos veran la direccién de correo
electronico de su mama cuando lean el correo electrénico?

Si Amy pone a su mama en el campo BCC o copias ocultas en un correo electrénico enviado a
tres amigos, ésus amigos veran la direccién de correo electrénico de su mama cuando lean el
correo electrénico? Haga clic en la respuesta correcta.

Amy escribe a su mama en el campo BCC en un correo
electronico. ;Sus amigos veran la direccién de correo
electréonico de su mama cuando lean el correo electrénico?

Haga clic en Siguiente
para continuar

La respuesta correcta es no. Las personas que reciben el correo electrénico no pueden ver
quién estd dentro del campo BCC. Haga clic en Siguiente para continuar.
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Amy quiere terminar un correo electrénico que comenzé pero

no envio. ;Dénde debe hacer clic Amy para encontrar el
borrador del mensaje?

= M Gmail Q Searchmai = o0 ® @
0o- ¢ Sof 5
} compose )
O Primary 2 Social @ Promotions
O nbox
%. Siared Nikki Smith Fun event - Hi Mo, | thought you would like 1o Join us. Amy — outs
© snoozed Ms. Thompson Upcoming Fleld Trip - Dear Parent or Guardian, The second-gra Sep 30
Sent MY TRI e City eld Trip
MY TRIPTO The City Z Field T e
B oafs Nikki Smith Dinner Sunday? - I'm hoping that we can get together for dinne. Aug §
v More
Ms. Thompson, me 2 Welcome New Students - Thank you for reaching out. My daug. AugS
o
Mest Google Community Te. Amy, finish setting up your new Google Account - Hi Amy, Welc g5

W New meeting

B Join a meeting

Hangouts

akmv + Terme - Privacy - Program Policies Last

0GB of 1568 used

Amy quiere terminar un correo electrénico que comenzé ayer pero que no envio. ¢Dénde debe
hacer clic Amy para encontrar el borrador del mensaje? Haga clic en el botdn Sugerencias si
necesita ayuda.

Amy quiere terminar un correo electrénico que comenzo pero

no envio. ;Donde debe hacer clic Amy para encontrar el
borrador del mensaje?
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Amy, finish setting up your new Google Account - Hi Amy, Welc Aug s
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iCorrecto!

B  Join a meeting

Hangouts
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Haga clic
en

itbapledd Siguiente
Start a new one
para
continuar

iCorrecto! Amy puede encontrar el mensaje que empezé ayer en su carpeta “Draft”. Haga clic
en Siguiente para continuar.
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Después de leer este correo electronico, Amy quiere eliminarlo.

¢En qué icono deberia hacer clic Amy para eliminar el

= M Gmail Q searchmail = ooz @
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} compose
R Dinner Sunday? iabex x &
*  Stared Nikd Smith 526PM (O minutes ago)  fr
© snoozed o
> sent I'm hoping that we can get together for dinner on Sunday at 6pm at my house. Please let me know if that works for
- your schedule.
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v More Worksforus!  Worksforme!  We'll be there!
.

B New meeting
« Reply » Forward
B Join a meeting

Hangouts

Q- "

No recent chats

Start a naw one

Después de leer este correo electrénico, Amy quiere eliminarlo. ¢En qué icono deberia hacer
clic Amy para eliminar el mensaje?

Después de leer este correo electronico, Amy quiere eliminarlo.

¢En qué icono deberia hacer clic Amy para eliminar el
mensaje?
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I'm hoping that we can get toge buse. Please let me know if that works for

Sent

your schedule
Drafts
More Worksforus!  Worksforme!  We'll be there!
+
Meet
B New meeting
« Reply » Forward
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Hangouts
B =
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Starta naw one para

continuar

iCorrecto! Para eliminar un mensaje, Amy debe hacer clic en el icono “Trash”. Haga clic en
Siguiente para continuar.
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Amy ve un correo electrénico que jparece demasiado bueno

para ser cierto! ;Qué deberia hacer Amy con el mensaje?

¥ OPEN-IMMEDIATELY... ¢ ¥ ¥¢ WINNING NOTIFICATION ¥¥ 9% ¥¥ "REF: #... Jul 12

Abrirlo para obtener mas informaciéon

No abrirlo y marcarlo como no deseado

Abrir el mensaje y los archivos adjuntos
para recibir su recompensa

Amy ve un correo electrdnico de un remitente que no reconoce. jParece demasiado bueno para
ser cierto! ¢Qué deberia hacer Amy con el mensaje?

Amy ve un correo electrénico que jparece demasiado bueno
para ser cierto! ;Qué deberia hacer Amy con el mensaje?

¥ OPEN-IMMEDIATELY... % 7% ¥ WINNING NOTIFICATION ¥ 9% ¥ "REF: #.. Jul 12
Abrirlo para obtener mas informacion

No abrirlo y marcarlo como no deseado

Abrir el mensaje y los archivos adjuntos
para recibir su recompensa

Haga clic en Siguiente
para continuar

Un mensaje de alguien que no reconoce podria ser un mensaje no deseado. Es mas seguro no
abrir el mensaje y marcarlo como no deseado.

0O00O
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Archivos adjuntos de correo
electrénico

Responder a todos y
reenviar

CCyBCC
Borradores de correo electrénico

Correo electrénico no deseado

Organizar y eliminar correos electrénicos

NANANRNNAN

Buscar correos electrénicos

En este curso, ha visto cdmo Amy trabaja con los archivos adjuntos de correo electrdnico,
responde a todos y reenvia correos electrdnicos, usa CCy BCC, guarda los borradores de
correos electrénicos, identifica los correos electrénicos no deseados, organiza y elimina su
correos electrénicos y busca correos electrdnicos especificos.

éPor qué no intenta explorar algunas de estas funciones por usted mismo?
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